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HUYEN PHONG DIEN _ Doc lap - Tu do - Hanh phuc

5 Sé/ligi/UBND NV Phong Dién, ngay 34 thang 42 nam 2014
Viv tiép tuc trién khaithuc hién Chi thi C .

“* 56 08/CT-UBND ngay 27/02/2014 cua
. UBND huyén Phong Dién

Kinh gui: - Cac phong, ban chuyén mon, cac don vi su nghiép thuoc huyén:

UBND X » [« 15‘ < H1E ~ Uy ban nhan dan cac xa, thi tran.
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7014 Uv ban nhan dan huyén Phong Dién da ban hanh Chi thi $0
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08/( | UBNDTe"'\ 166 chan chinh, nang cao chét luong cong tac van thu, luu tro tai
cac co quan, don vi trén dia ban huyén. Qua bao cao cua cac phong, ban chuyén mon,
don vi su nghiep, UBND cac xa, thi tran cung nhu kiém tra cua phong Noi vu huven
Ve cong tac van thu, luu trir nam 2014; Thuc té cho thay phan lon cac co quan, don vi
UBND cic xa, thi tran da trién ‘khai thuc hi¢én nghiém tac ndi dung cua Chi thi. Dai
vOi cong tac van thu: viéc mo so cong van di. cong van dén, ‘quy trinh xu ly cong van.
thé thue, k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh...cé nhiéu tien bo, dan di vao nén nep.
Tay nhién con ¢6 mot so han ché nhu: mot sb phong, ban chuyén mon, don vi sy
nghlep UBND x4 chua ban hanh dugc-danh muc ho so cong viée, can bg. cong chuc.
vién chue chua lap dugce ho so cong viée, két thiic cong viée cua nam. Doi v o coy
tac luu tri: chua tién hanh phan loai ndp luu hd so vao luu trir co quan. don vi: chua
¢6 phong, kho luu triv, tai liéu, hd so con dé phén tan, chat dong qua nhiéu nam chua
dugc phan loai, chinh ly ngp luu vao luu trtr theo quy dinh.

Nham tiép tuc thuc hién nghiém tac Chi thi sé 08/CT-UBND ngay 27/02/2014
cua UBND huyén; UBND huyén yéu cau cac co quan phong, ban chuyén mon, cac
don vi su nghi¢p thudc huyén, UBND cac x4, thi tran:

r= 'l‘iép tuc 14 chirc. ph6 bién. quan trigt trién khai Luat Luu tr: Nghi dinh %)
01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot so
diéu cua Luat Luu trd; Thong tu s6 09/201 1/TT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2011 cua
Bo Noi vu Quy dinh veé thoi han bao quan ho so, tai li¢u hinh thanh pho bién trong
hoat dong cua cac co quan to chirc; Thong tu s6 14/2011/TT-BNV ngay 08 thang ! |
nam 2011 cua Bo Nai vu Quy dinh quan Iy ho so, tai liéu hinh thanh trong hoat dun_
cua Hoi «dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa, phuong, thi uan I hong te so
07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cua B Noi vu vé Huong ddn quan Iy vaii ban, g
116 so va nop luu hé so, tai liéu vao Luu trir co quan; Chi. thi so 4172013 CT-UBND
noa\ 30/10/2013 cua Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué vé Viéc tang cuong cong
tac quan 1y, lap ho so va ndp luu ho so luu trir; Quyét dinh sd 03/2012/QD-UBND
ngay 16 thang 8 nam 2012 cua Uy ban nhan dan huyén Phong Dién vé viée ban hanh
Quy ché ¢ong tac van thu, luu tri.

*  UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM




' . Bo tri cong chae, vién chue ¢6 trinh d§ chuyén mén nghi¢p vu vé van thu,
luu tror de [am tot cong tac van thu, luu tri. Cac co quan, don vi UBND cac xa. thi
tran da bd [ri cong chue, vién churc kiém nhiém lam congtac van thu, luu trir. hién nay
chua co nghlep vu kip thoi bao cao Uy ban nhan déan huyén c6 ké hoach cur theo hoc
Lac lop tap huan boi dudng nghi¢p vu chuyén nganh van thu. luu tra.

. Ixep tuc thue hién viéc quan ly van ban di. van ban dén theo dung no1 dung
'l‘li(mg tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 nam 2012 cua B Nai vu huong din
quan ly van ban, lap ho so va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trir co quan.

4. Soan thao va ban hanh van ban phai theo ding thé thuc, ky thuat trinh bay
van ban hanh chinh quy dinh tai Théng tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nam
2011 cua Bo Noi vu hudng dan thé thie va k¥ thudt trinh bay van ban hanh chinh va
Thong tu lién tich s6 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 06 thang 5 nam 2003 cua lién
Bo Noi vu va Van phong Chinh phu ban hanh vé thé thic va ky thuat trinh bay van
ban.

5. Trén co so Hudng dan s 1137/HD-SNV ngay 12/12/2013 cua So Nai vu
tinh Thura Thién Hué hudng dan cong tac lap ho so va ndp luu ho so luu trit HDND va
WBND céc xa, phuong, thl tran dé trién khai viéc xay dung va ban hanh danh muc ho
so, tai liéu nam 2015 cua co quan, don vi

6. Tién hanh 1ap ho so cong viée va ndp ho so. tai liéu vao luy trir hicn hanh *

Uy ban nhan dan huyén yéu cau. cac co quan, don vi trlen khai thuc hien nghiem
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